Instrukcja konwers;ji pliku PDF do pliku PDF/A

Centrum Informatyki UJ

Dokument opisuje procedure konwersji pliku w formacie PDF do pliku w formacie PDF/A przy
uzyciu darmowej wersji programu PDF Creator.

Darmowa wersja programu dostepna jest na stronie https://www.pdfforge.org/pdfcreator.

Program PDF Creator umozliwia konwersje plikow w réznych formatach, takich jak DOCX, XLSX,
PPTX, i wiele innych, do formatu PDF/A. Format PDF/A jest specjalnym rodzajem pliku PDF, ktory jest
przeznaczony do dtugoterminowego przechowywania dokumentéw elektronicznych. Zapewnia on,
ze dokumenty beda czytelne i dostepne przez wiele lat, niezaleznie od przysztych zmian w
technologii.

Pierwsze uruchomienie programu: Przy pierwszym otwarciu programu PDF Creator pojawia sie
komunikat dotyczacy instalacji PDF Architect 9 Installer. Aby kontynuowaé, nalezy poming¢ ten
komunikat, wybierajgc opcje "Nie".
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Wybér pliku do konwersji: Nastepnie wybieramy plik, ktédry chcemy przekonwertowac. Mozemy to
zrobi¢ na dwa sposoby: przeciagajac dany plik do okna programu lub wybierajac opcje "Wybierz plik
do konwersji".
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Odszukanie pliku: Jesli zdecydujemy sie na opcje "Wybierz plik do konwers;ji", nalezy odszuka¢ dany
plik w folderach urzadzenia, zaznaczy¢ go, a nastepnie wybraé opcje "Otworz".
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Wybaér formatu pliku: Po wybraniu pliku pojawi sie okno, w ktérym bedziemy mogli wybraé¢ format
pliku. Z panelu "Profil" wybieramy opcje "PDF/A (dtugoterminowa waznos¢)".
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Zapisanie pliku: Nastepnie wybieramy opcje "Zapisz", a w kolejnym oknie "OK".
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Odszukanie przekonwertowanego pliku: W sekcji "Pliki stworzone do tej pory w PDF Creator"
znajdziemy nasz plik. Po kliknieciu na niego i rozwinieciu panelu "Akcje" mozemy otworzy¢ folder, w
ktérym plik zostat zapisany.
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