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ZARZĄDZANIE ZAWARTOŚCIĄ STRON  

Istnieje kilka sposobów na dodanie nowego szablonu strony głównej do portalu.  

Po najechaniu myszką na napis ‘Zarządzaj’ w lewym, górnym rogu strony wybieramy opcję 

‘Zawartość’. 

 

Po lewej stronie odnajdujemy ‘Zawartość stron’. 

 

Jest też inny sposób na wejście do zarządzania zawartością stron. W tym celu należy najechać 

myszką na napis ‘Strony’ w prawym, górnym rogu okna przeglądarki i wybrać ‘Panel sterowania’ 

w wysuwanym menu. 

 

Następnie z menu po lewej stronie wybieramy ‘Zawartość stron’. 

 

Znajdujemy się teraz w tym samym miejscu, w którym byliśmy po wejściu przez menu Zarządzaj > 

Zawartość. 
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Zawartość stron dodaje się bardzo często klikając na ikonkę  znajdującą się na dole każdego 

nowego widoku zawartości stron, który dodamy do naszej strony. 

 

Następnie wybieramy szablon naszej strony, klikając na ikonkę z kołem zębatym:  

 
I uzupełniamy treść zgodnie ze wskazówkami znajdującymi się niżej w tej części tutorialu. 

 

Jeżeli mamy już przygotowaną zawartość stron, możemy kliknąć ikonkę koła zębatego na dole 

naszego widoku zawartości stron. 

 
W oknie, które nam się pojawi musimy odnaleźć po nazwie naszą zawartość strony. Najłatwiej 

zrobić to używając wyszukiwarki zaznaczonej na poniższym obrazku. 
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TWORZENIE NOWEJ STRONY  

W celu dodania nowej strony klikamy ‘Dodaj’, a następnie wybieramy z rozwijanej listy ’12 – 

Strona główna (Zasoby globalne)’. 

 

Przystępujemy do wypełniania pól. 

W pole ‘Nazwa (Wymagane)’ wpisujemy nazwę, pod jaką znajdziemy później naszą stronę w bazie 

zawartości stron. 

 

ZAKŁADKA  

Pokażmy na przykładzie strony głównej Uniwersytetu Jagiellońskiego (www.uj.edu.pl) 

zaprezentujemy do czego jest pole ‘Zakladka’. Zakładkami strony głównej są wszystkie elementy 

zaznaczone na obrazku poniżej.  

http://www.uj.edu.pl/
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W pole ‘Zakladka’ wpisujemy nazwę danego elementu, jak np. na stronie UJ są to: „Wydarzenia”, 

„Wiadomości”, „Konferencje” i „Nasze media”. Jeżeli chcemy dodać więcej niż jedną zakładkę, 

klikamy zieloną ikonkę z plusem po prawej stronie. Po dodaniu nowej zakładki na dole pojawią 

nam się dodatkowe pola do uzupełnienia. 

 

‘id_jednostki’ – tu wpisujemy numer ID jednostki, z której informacje chcemy pobierać. Jeżeli go 

nie wpiszemy, w naszej zakładce będą agregować się aktualności związane z naszą witryną. Proszę 

pamiętać, że w to pole możemy wpisać tylko jedno ID. 
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Musimy zdecydować o rodzaju naszej zakładki – czy mają być to wiadomości, wydarzenia czy może 

treść własna? Przykładem treści własnej jest zakładka „Nasze media” na stronie głównej UJ. 

Wiadomości będą zawierać wszystkie informacje oprócz wydarzeń. 

 

Jeżeli zaznaczymy checkbox ‘wyciagnij_na_gore’, nasza zakładka będzie wyświetlać się na górze, 

oddzielnie od pozostałych. Na stronie UJ taką zakładką są „Wydarzenia”. 

 

W polu ‘adres strony’ podajemy adres, na jakiej stronie ma się otworzyć dana zakładka po 

kliknięciu. Jeżeli jest to strona w obrębie domeny www.uj.edu.pl, przed adresem prosimy dopisać 

„@layout_set_friendly_url@” (jak na obrazku poniżej). 

 

Następnie potrzebujemy numer id portletu, w którym zostanie wyświetlona konkretna 

wiadomość. Aby to sprawdzić, najeżdżamy myszką na  nad 

portletem, klikamy ikonkę klucza: , a następnie ‘Wygląd i zachowanie’: 

 

W pasku na górze klikamy ‘Zaawansowane style’. Interesuje nas fragment tekstu podkreślony  

na obrazku, zaczynający się od liczby 56. Tak wygląda id przykładowego portletu: 

56_INSTANCE_3x4R_ 

http://www.uj.edu.pl/


7 

 

 

Ten właśnie fragment wklejamy do pola ‘id_portletu’. 

 

W polu ‘wiecej’ podajemy tekst, który ma być linkiem do strony, na której użytkownik znajdzie 

więcej wiadomości. Na stronie UJ jest to właśnie „więcej wiadomości” w zakładce „Wiadomości” 

oraz „więcej wydarzeń” w zakładce „Wydarzenia”. 

 

W miejsce ‘kategoria’ wpisujemy nazwy kategorii, które wyświetlać ma nasza treść. Możemy 

podać kilka nazw, jak również podać nazwę z minusem – wtedy te kategorie zostaną pominięte. 

Pamiętajmy, że to my sami tworzymy kategorie. 

 

W pole ‘tag’ wpisujemy etykiety dotyczące naszej zakładki. 

 

‘ilosc_wiadomosci’ opisuje ile wiadomości ma być wyświetlanych w naszej zakładce. 
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‘hit’ jest to najważniejsza (niekoniecznie najnowsza) treść, która ma być promowana. Będzie się 

ona wyświetlała z lewej strony całej zakładki, z grafiką obok oraz dłuższym streszczeniem: 

 

 

W tym miejscu możemy dodać domyślną ikonę hitu (odpowiednik obrazka z motylem na 

poprzednim screenie ze strony UJ). Po kliknięciu na przycisk ‘Wybierz’ po prawej stronie, 

wybieramy wcześniej wgraną do naszej bazy dokumentów i obrazów grafikę. 

 

Pole ‘tresc’ uzupełniamy jeśli nasza zakładka ma być na stałe wypełniona daną treścią (np. jak w 

przypadku zakładki “Nasze media” na stronie UJ). 
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PRAWA KOLUMNA 

W pole ‘element_prawej_kolumny’ wpisujemy nazwę treści, które mają się znaleźć w prawej 

kolumnie. Na stronie głównej UJ są to “Video i komentarze” oraz “Na skróty”. 

 

Jeżeli chcemy dodać kolejny element prawej kolumny, klikamy na zieloną ikonkę z plusem po 

prawej stronie. 

 

‘id_jednostki’ – tu wpisujemy numer ID jednostki, z której informacje chcemy pobierać. Jeżeli go 

nie wpiszemy, w naszej zakładce będą agregować się aktualności związane z naszą witryną. Proszę 

pamiętać, że w to pole możemy wpisać tylko jedno ID. 
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Musimy zdecydować o rodzaju naszej zakładki – czy mają być to wiadomości, linki czy może treść 

własna? Wiadomości będą zawierać wszystkie informacje oprócz wydarzeń. 

 

W polu ‘adres strony’ podajemy adres, na jakiej stronie ma się otworzyć dana zakładka po 

kliknięciu. Jeżeli jest to strona w obrębie domeny www.uj.edu.pl, przed adresem prosimy dopisać 

„@layout_set_friendly_url@” (jak na obrazku poniżej). 

 

Następnie potrzebujemy numer id portletu, w którym zostanie wyświetlona konkretna 

wiadomość. Aby to sprawdzić, najeżdżamy myszką na  nad 

portletem, klikamy ikonkę klucza: , a następnie ‘Wygląd i zachowanie’: 

 

W pasku na górze klikamy ‘Zaawansowane style’. Interesuje nas fragment tekstu podkreślony na 

obrazku, zaczynający się od liczby 56. Tak wygląda id przykładowego portletu:56_INSTANCE_3x4R_ 

 

http://www.uj.edu.pl/
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Ten właśnie fragment wklejamy do pola ‘id_portletu’. 

 

W polu ‘wiecej’ podajemy tekst, który ma być linkiem do strony, na której użytkownik znajdzie 

więcej wiadomości. Na stronie UJ jest to właśnie „więcej wiadomości” w zakładce „Wiadomości” 

oraz „więcej wydarzeń” w zakładce „Wydarzenia”. 

 

W miejsce ‘kategoria’ wpisujemy nazwy kategorii, w które wyświetlać ma nasza treść. Możemy 

podać kilka nazw, jak również podać nazwę z minusem – wtedy te kategorie zostaną pominięte. 

 

W pole ‘tag’ wpisujemy etykiety dotyczące naszej zakładki. 

 

‘wybrana_wiadomosc’ jest to wiadomość, która będzie się wyświetlać na stronie głównej (jak ‘hit’ 

w zakładkach). 

 

 

‘domyslna_ikonka’ to obrazek, który będzie się pokazywać obok streszczenia naszej wiadomości. 
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Jeżeli chcemy do naszego elementu dodać linki, w pole ‘link’ wpisujemy nazwę naszego odnośnika, 

a w ‘link_adres’ adres strony, do której chcemy wstawić link. 

 

Przykładem linków może być element “Na skróty” na stronie głównej UJ: 

 

W pole ‘tresc’ wpisujemy treść, którą chcemy dodać do naszego elementu. Na obrazku powyżej 

treścią są małe obrazki, które prowadzą do różnych stron. 

 


